
金华市总工会下属单位人员选调

工作方案

金华市总工会下属的金华市总工会职工学校是正科级公益二类事业单位，因工作需要，经市总工会党组研究、市委编办审核，决定选调2名工作人员，其中文字综合岗位（管理岗位）1名、会计岗位1名（两个岗位均不纳入教师序列）。为确保选调工作顺利进行，制定本方案。

一、组织领导

成立选调工作领导小组，全面负责选调工作的组织实施。

组  长：池献洪

副组长：蒋  樱  章  颖

组  员：方  辉  阙  建  吕爱儿  黄程凯
领导小组下设办公室，章颖任办公室主任，吕爱儿、黄程凯为办公室成员，具体承办选调相关工作。

二、实施原则
坚持公开、平等、竞争、择优的原则，本次选调工作由金华市总工会按有关规定组织实施，市纪委市监委驻统战部纪检监察组、市人力资源和社会保障局监督指导，严格按照规定程序完成。

三、选调条件

1.金华市范围内事业编制在职在编人员（试用期、服务期人员和列入改制范围的事业单位人员除外）。

2.思想政治素质好，有较强的事业心和责任感，组织纪律和团队意识强，具有开拓意识和奉献精神，身体健康。

3.大学本科以上文化程度。

4.1984年10月1日（含）以后出生。

5.报考文字综合岗位的要求中文文秘类专业，且需在文字岗位工作满2年以上，具备较强的综合文字能力；报考会计岗位的要求财政财会类及相近专业，且需持有会计专业技术资格证书（或会计从业资格证），在会计岗位工作2年以上。

具有下列情形之一的，不得参加选调：
1.因犯罪受过刑事处罚的；
2.涉嫌违纪违法正在接受审查尚未作出结论的；

3.受处分期间或者未满影响期限的；

4.被依法列为失信联合惩戒对象的；

5.法律、法规规定的其他情形。

四、组织实施

本次公开选调按照报名、资格审核、笔试面试、体检考察、公示和办理调动手续等程序进行。
（一）报名（10月21日前完成）
1.报名通过电子邮件方式进行，有效报名时间为2020年10月13日至2020年10月21日17时00分（节假日除外）。
2.报名须提供的材料包括：报名表（须本单位同意，并加盖公章）、本人有效身份证、学历学位证书、相关证书（报考文字综合岗位的还需提供3篇具有代表性的文字材料）,电子版打包后发送到指定邮箱（jhjcb6578@163.com），发送标题格式为：“姓名报考金华市总工会下属事业单位XX岗位”。 

3.各岗位符合条件的报名人数不足3人时，取消该岗位本次选调计划。

（二）组织笔试（10月24日）

采取闭卷方式进行，主要测试报考人员的政策理论水平、分析和解决问题能力、文字综合能力等综合素质。

1.场地。根据考生报名情况，由市总职校负责落实考场、监考人员和工作人员。

2.发放考试通知：由市总组织和基层工作部负责向考生发放考试通知，考生凭通知和本人身份证的原件参加笔试。

3.出题方式。委托出题。

4.试卷的批阅：笔试结束后，由市总工会组织有关人员进行试卷的批阅，成绩核对后在金华人才网、市总工会官网上公布。

5.笔试满分100分，60分为合格分，不合格者不进入下一环节。

（三）资格审核（10月31日上午）

面试前对入围面试的考生报名材料进行资格条件审核。

（四）组织面试（10月31日下午）

按选调人数与面试人数1:3的比例从高分到低分确定面试人选，不足的按实际人数进入。主要测试考生的综合分析能力、组织协调能力、语言表达能力等综合素质。

1.面试采用结构化面试，试题委托出题。

2.面试考官由7人组成，市总工会2人、相关专家5人。

3.设面试考场、候考区，面试考场与候考区工作人员明确分工，不可接触。
4.面试考场设考官席、考生席、计时席、计分席、监督席。
5.面试工作人员包括计时员、计分员、引导员、录音员等。
6.监督人员：驻统战部纪检组、市总工会机关纪委。

7.面试满分100分，60分为合格分，不合格者不进入下一环节。
（五）成绩公示

按笔试×50%+面试×50%折算考试综合成绩，报人社局核准后，在金华人才网、市总工会官网进行公示。

（六）考察体检（11月上中旬）

1.按选调人数1:2的比例确定体检和考察对象。

2.体检标准按《公务员录用体检通用标准（试行）》（修订后）执行，体检费用自理。

3.市总工会成立考察组对选调人员的思想政治素质、德能勤绩廉的综合表现情况进行考察。

4.自愿放弃体检，体检或考察不合格的，按照考试综合成绩排名依次递补。

（七）公示与调动（11月底前）

根据笔试、面试、体检和考察情况，择优确定选调人员，并在金华人才网、市总工会官网进行公示，公示期为5个工作日，经公示无异后办理调动手续。

五、防疫措施

1.严格落实疫情防控措施，参加本次笔试的所有考生必须严格遵守疫情防控各项要求。考生需持身份证、准考证、浙江省健康码“绿码”、体温检测正常方可进入考点。健康码“非绿码”人员不得进入考点参加考试，对考试当日体温异常的，经现场排查后，符合参加考试条件，进入备用考场考试。

2.开考前14天内来自（或途径）境外、国内重点地区（重点地区划分随相关文件动态调整）的考生，需在笔试时提供考前7日内新冠病毒核酸检测阴性报告。

3.考生在考试过程中如出现发热、干咳、乏力、咽痛等症状将按相应的应急处置流程进行隔离，并对密切接触者进行隔离管理。

4.考生刻意隐瞒接触史、旅居史、故意谎报病情或拒不执行疫情防控措施的，将严肃追究其法律责任。

金华市总工会

2020年9月30日


